Péagina 24

Didrio da Camara Legislativa

N°106, Brasfla, terca-feira, 10 de junho de 2003

-

ATO DA MESA DIRETORAN® 43 | DE 2003

Detalha a composicao, as competéncias e
atribuicoes do Gabinete da Mesa Diretora
e dd outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL., no uso de suas atribuicdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 1° O Gabinete da Mesa Diretora compgde-se de cinco membros, sendo um
Secretdrio-Geral ¢ quatro Secretirios Executivos.

Art. 2°. Ao Gabinete da Mesa Diretora compete coordenar, sob a supervisio do
Membro da Mesa Diretora correspondente, a execucio das atividades compreendidas nas
competéncias das unidades administrativas integrantes da estrutura organizacional da
Cimara Legislativa,

§1°.  Cada Secretdrio coordenars a execugdo das atividades das unidades
administrativas supervisionadas pelo correspondente Membro da Mesa Diretora, conforme
estabelecido na atual Delegagio de Competéncia, a saber:

L. O Secretario-Geral da Presidéncia coordenard a execugio das atividades das
seguintes unidades administrativas e 6rgaos vinculados:

a) Procuradoria Geral - PG;

b} Assessoria de Plendrio e Distribuigac - APD

¢) Comissao Permanente de Licitagao ~ CPL:

d) Coordenadoria de Editorugao e Produgio Grafica — CEPG;
¢) Coordenadoria de Cerimonial — CC;

f} Coordenadoria de Comunicagio Social — CCS;

2) Coordenadoriu de Seguranga - CS.

1. O Secretirio Executivo da Vice-Presidéncia coordenard a execugdo das
atividades das seguintes unidades administrativas e érgios vinculados:

4) Fundo de Assisténciz a Saide da Camara Legislativa - FASCAL;
b)Coordenadoria de Modernizagio e Informatica ~ CMI;
¢) Coordenidoria de Plancjamento e Elaboragao Orgamentiria - CPEO.
IH. O Secretirio Exccutivo da Primeira Secretaria coordenara a execucao das
atividades da seguinte unidade administrativa e érgaos vinculados: :
a} Diretoria de Recursos Humanos — DRH.

IV. O Segretirio Executivo da Segunda Secretaria coordenara a execugdo das

atividades da scguimb unidade administrativa e érgaos vinculados: —
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V. O Sccretario Exceutivo da Terceira Secreturia coordenard a execugdo das
atividades das seguintes unidades administrativas e 6rgaos vinculados:

4} Diretoria de Administracio e Finangas - DAF

a) Diretoria Legislativa - DIL:
b) Assessoria Legislativa —~ ASSEL.

§2°. Na hipétese de mudanca na delegagio de competéncia dos Membros
da Mesa Diretora. os Secretarios passam a Coordenar as respectivas unidades.

Art. 3v.
atos adminstrativos:

Ao Gubinete da Mesa Diretora compete praticar , ainda. os seguintes

L. apresentar & Mesa Diretora, anualmente, a proposta orcamentéria da Camara
Legislativa para o exercicio seguinte:
H. aprovar o Quadro de Detulhamento de Despesa — QDD - do Orgamento da
Camara Legistativa do Distrito Federal e suus alteragdes;
L observar e fuzer observar as determinagGes do Presidente e da Mesa
Diretora;

IV viabilizar 4 reulizagio de concurso publico autorizado pela Mesa Diretora;

V. autorizar:

)4 abertura de vagas em cargos da estrutura administrativa, apds aprovagio
da Mesa Diretora;

bjo horirio especial de <servidores. estudantes e/ou deficientes, ¢ a

participagao em estagio:

€)a prestacao de servigos extraordindrios de servidores efetivos do quadro de
pessoal da Cimura Legislativa;

dyo exercicio de servidor, em cardter transitério, em Grgio diverso de sua

lotacio:

) conceder licengas. eposentadorias, vantagens e averbagio de tempo de
SEIVIGU previstas nz Lein® 8112 9 e legislagio compiementar:

fya realizacio. no imeresse
conferéncias, exposices. palestras ou
competéncias das Comissdes:

das atribuigdes da Cémara Legislativa, de
semindrios no edificio-sede, ressalvadas as

&) aconcessio de didrius ¢ passugens a servidores em Vidgem i Servico ou para
reinamento:

hya impressaa de mensagens em contracheques dos servidores, no DCL e no
DF Letras:

VI nomear comissio de tomada de contas especial. nos casos previstos em lef;

VIL.  fixar cotas de servicos dos Gabinetes Parlamentares, das Liderangas de
Partidos e Blocos Parlamentares, bem como dos Orgdos da estrutura administrativa da
Camara Legislativa;

VI

IX. aprovar o processo de avaliagio de desempenho dos scwidor&;z/(/\

X. aprovar a programacio de treinamento interno; !

aprovar 0s pareccres da Procuradoria Geral;

A

XL
Mesa Diretora:

assinar as portarias que consubstanciam as deliberagoes do Gabinete da

XL aprovar o calendario de compras;

XML servir de ligagdo entre os 6rgdos coordenados pelo Gabinete da Mesa
Diretora ¢ a Mesa Diretora;

XIV. convocar servidores para prestar esclarecimentos nas reunides do Gabinete
da Mesa Diretora;

XV. estabelecer critérios de ocupagio das vagas do estacionamento coberto da
CLDF;

XVL nomear comissoes de inventario do almoxarifado, bem como de inventdrio

de bens patrimoniais e de recepgao de equipamentos e material permanente;
XVIL
XVIIL

XIX.  delegar ou subdelegar as atribuigses de sua competéncia,

aprovar as aquisigGes de materiais permanentes e equipamentos;

estabelecer critérios para distribuicao de jornais e revistas;

Pardgrafo unico. Das decisdes do Gabinete da Mesa Diretora cabera TECurso a
Mesa Diretora.

Art. 4% As decisdes do Gabinete da Mesa Diretora serdo tomnadas, em
reuniio previametne convocada, pela maioria absoluta dos membros que 0 compéem.

§ 10 As reunides serdo convocadas pele Secretdrio-Geral ou pela majoria
dos Secretirios Executivos que compdem o Gabinete da Mesa Diretora.

20, Em casos de urgéncia ou das matérias que assim entenderem os
Secretdrios, poderio ser baixados atos administrativos independentemente de reuniao,
desde que o ato esteja subscrito por todos os membros do Gabinete da Mesa Diretora.

Art. 5. Compete 4o Secretirio-Geral do Gabinete da Mesa Diretora:
L assinar expedientes de rotina do Gabinete da Mesa Diretora:
IL assessorar o Presidente nas reunides da Mesa Diretora, em assuntos
afetos &s unidades administrativas sob sua supervisio;
L. Sccretariar as reunides da Mesa Diretora ¢ do Colégio de Lideres;
v, encaminhar requerimento de informagio aos Secretarios de Governo

e demais autoridades:

V. encaminhar & Mesa Diretora, ao fim de cada Sessio Legislativa, o
levantamento estatistico unificado das atividades dos 6rgdos da Camara Legislativa para o
relatério geral du Presidéncia, 2pds o pronunciamento do Gabinete da Mesa Diretora;

VL
VIL determinar a publicagao, no Didrio da Cimara Legislativa, de
maléria referente 4 Camara Legisaltiva;
VIIL.
da Mesa Diretora;

IX. responder pelos bens patrimoniais ahinete da Mesa Diretora;
P! p patr n

colaborar com o Presidente na elaboragio de seu relatério anual;

responder pela freqiéncia dos servidores em exercicio no Gabinete

X. credenciar servidores com habilitagio legal para dirigir os veiculos
da Camara Legislativa em situagdes especiais ou emergenciais;
XL

promover a compilagio da legislagio proveniente das deliberagoes
da Mesa Dirctora ¢ das Portarias do Gabinete da Mesa Diretora;

X1IL organizar o expediente administrativo e a tramitagao de documentos
no Gabinete du Mesa Diretora;

XIH. despachar 0s processos relatados
Mesa Dirctora e do Gabinete da Mesa
encaminhamento ao destinatario:

XIV. receber, despachar e expedir expedientes e processos dirigidos aos
6rgaos por ele coordenados;

XV. decidir sobre expedientes e processos dos drgaos coordenados,
desde que esta decisio nio seja da competéncia origindria de outro drgdo;
XVI

XVIL. subdelegar, por conveniéncia administrativa, as competéncias que
the séo atribuidas por este Ato.

pelo Presidente nas reunides da
Diretora, com a respectiva deliberagio e

designar seu substituto legal;

Art. 6°. Compete a0 Secretario Executivo da Vice-Presidéncia:
1 assessorar 0 Vice-Presidente nas reunides da Mesa Diretora, em
assunios afetos &s unidades administrativas sob sua supervisio;
1. despuchar os processos relatados pelo Vice-Presidente nas reuniges

da Mesa Diretora e do Gabinete da Mesa

Diretora, com a respectiva deliberagio e
encaminhamento ao destinatirio:

1. receber. despachar e expedir expedientes e processos dirigidos aos
Orgaos por ele coordenados:
Iv. decidir sobre expedientes e processos dos 6rgaos coordenados,

desde que esta decisio nio seja da competéncia origindria de outro orgao;

V. designar seu substituto legal;

.
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VL subdeleg;
Ihe sdo atribuidas por este Ato.

, por conv ia administrativa, as competéncias que

Art. °.  Compete ao Secretdrio Executivo da Primeira Secretaria:

1. assessorar 0 Primeiro Secretdrio nas reunides da Mesa Diretora, em
assuntos afetos as unidades administrativas sob sua supervisao;

1L despachar os processos relatados pelo Primeiro Secretirio nas ¢
reunides da Mesa Diretora e do Gabinete da Mesa Diretora, com a respectiva deliberagao e
encaminhamento ao destinatdrio;

Il reccber, despachar e expedir expedientes € processos dirigidos aos
6rgios.por ele coordenados;

[V.  decidir sobre expedientes e processos dos 6rgaos coordenados, desde
que esta decisao nao seja da competéncia origindria de outro orgao; k

()

VI.  subdelegar, por conveniéncia administrativa, as competéncias que
lhe sdo atribuidas por gste Ato.

V.  designar seu substituto legal;

Art. 8°. Compete a0 Secretario Executivo da Segunda Secretaria:
L assessorar 0 Segundo Secretdrio nas reunides da Mesa Diretora, em
assuntos afetos as unidades administrativas sob sua supervisao;

1L despachar 0S processos relatados pelo Segundo Secretario nas
reunides da Mesa Diretora e do Gabinete da Mesa Diretora, com a respectiva deliberagao e
encaminhamento 20 destinatdrio:

1L receber. despachar ¢ expedir expedientes € processos dirigidos aos
érgaos por ele coordenados;

. decidir sobre expedientes ¢ processos dos érgaos coordenados,
desde que esta decisdo ndo seja da compeléncia origindria de outro 6rgao;

V. designar seu substituto legal;

VL subdelegar, por conveniéncia administrativa, as competéncias que

the sio atribuidas por este Ato.

Arn. 9. Compete a0 Secretario Executivo da Terceira Secretaria:
1. assessorar o Terceiro Secretdrio nas reunides da Mesa Diretora, em
assuntos afetos as unidades administrativas sob sua supervisao;

{I.  despachar os processos relatados pelo Terceiro Secretario nas
reunides da Mesa Diretora e do Gabinete da Mesa Diretora. com a respectiva deliberagao e
encaminhamento ao destinatdrio:

.. reccber. despachar e expedir expedientes e processos dirigidos aos
rgios por ele coordenados:

IV.  decidir sobre expedientes e processos dos Grgaos coordenados, desde
que esta decisdo ndo seja da competéncia origindria de outro 6rgio;
V. designar seu substituto legal;
VI.  subdelegar, por conveniéncia administrativa, as competéncias que
lhe sdo atribuidas por este Ato.
Art. 10. Os Secretdrios do Gabinete da Mesa Diretora elaborardo, em
conjunio:

. a pauta de reunides da Mesa Diretora ¢ do Gabinete da Mesa
Diretora, que devera seguir, tanto quanto possivel, alternadamente, a seguinte seqiiéncia de
reiatores: Presidente, Vice-Presidente, Primeiro, Segundo e Terceiro Secretarios;

I os atos e as atas de reunides da Mesa Diretora e do Gabinete da
Mesa Diretora. que serdo rubricados por Lodos os Secretdrios ou por seus substitutos legais. !

Art. 11. Os atos ¢ as atas da Mesa Diretora serao levados & assinatura dos |
Membros da Mesa Dirctora, pelos respectivos Sccretarios, que também os rubricard. ’§

Ar. 12. Todas as matérias constantes de processos ou expedientes de
qualquer natureza. submetidos a apreciagio da Mesa Diretora ou do Gabinete da Mcsa\
Dirctora. deveriio estar instruidos pelos 6rgaos competentes da-Casa. PN

Art. 13, O pedido de vistas solicitado por qualquer Secretdrio serd concedido
para ser relatado no prazo maximo de uma reunido, sem prorrogagao.

Art. 14. Os expedicntes e processos dos 6rgios coordenados pelo Gabinete
da Mesa Dirctora serdo despachados de Secretdrio para Secretdrio.

Ar. 135,

Art. 16.
Diretora n° 016/97.

Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Revogam-se as disposigdes em contrdrio, em especial 0 Ato da Mesa
Sala das Reunides, @9 de jyNHOde 2003.

S

! Deputado BENICIO TAVARES
Presidente

Deputado GIM ARGELLO

R
s SC e

Deputada ELIAN PEDJ}E%(
Segunda Kecretdria

Gabinete da Mesa Diretora

PORTARIA N° & 11 pE 09 DE JUNHO DE 2003.

O Gabinete da Mesa Diretora da Cimara Legislativa do Distrito Federal, no
uso da atribuicio que lhe é facultada pelo art. 4° Inciso 1 da Resolugio 168/2000, ¢ tendo em
vista 0 Memorando SEO n°032/03 de 30/05/03,

RESOLVE:

1- Aprovar, na forma dos anexos [ e II, a alteragdo do Quadro de Detalhamento
da Despesa da Camara Legislativa do Distrito Federal, aprovado pela Portaria n° 001 do Gabinete
da Mesa Diretora, de 10 de janeiro de 2003.

Brasilia, de junho de 2003.

ARLECIO ALEKANDRE GAZAL
Secretario — Geral / Presidéncia

P

USTAVO PONCE DE LEON S/ AGO
Secretario Executivo / 1* Secretaria

(

RUITHER JACQUES SANFILIPPO
Secretario Executiyo / 2* Secretaria

JOSE ANTONIO PRATES
Secretario Executivo / 3* Secretana

ANEXOQ | - ACRESCIMO
ORCAMENTO FISCAL

ANEXC A PORTARIA 0O s RECURSOS DO TESOURO
CABINETE DA MESA DIRETORA N* 217 ot ¢/ unno of 2003 RS 1.00
NATUREZA
ESPECIFICACAD oA FTE | DETALHADO TOTAL
DESPESA
01000 CAMARA LECISLATIVA 700.000
01101 CAMARA LECISLATIVA 700.000
01.031.0100.8517 MANUTENCAQ O SERVICOS AGMINISTRA-
TIVOS GERAIS 33.90.30 100 700.000 700.000
01.031.0100.8517.0155 COORDENACAC € MANUTENCAO DOS SER-
VICOS ADMINISTRATIVOS DA CLDF 339030 | 100 700.000) 700.000
TOTAL 700.000
ANEXO 1l - REDUCAQ \:_7
ORCAMENTO FISCAL
ANEXO A PORTARIA DO RECURSOS DO TESOURO
CABINETE DA MESA DRETORAN® (/7 DEc 7 sunwo oe 2008 RS 1.00
NATUREZA
ESPECIFICACAD oA FTE | DETALMADO TOTAL
DESPESA
01000 CAMARA LECISLATIVA 700.000
o1 CAMARA LECISLATIVA 700.000
01.031.0100.8517 MANUTENCAO OE SERVICOS ADMINISTRA-
TIVOS CERAIS 33.90.92 100 700.000; 700.000
01.031.0100.8517.0155 COORDENACAO € MANUTENCAD DOS SER-
VICOS ADMINISTRATIVOS DA CLOF 33.90.92 100 700.000 700.000
@TOTAL 700,000
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